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  บริษัท โปรซอฟท คอมเทค จํากัด

คูมือวางระบบบัญชี

ระบบบญัชสีาํหรบัการขายสนิคา
ระบบบญัชสีาํหรบัการขายสนิคาคอือะไร

ระบบบัญชีสําหรับการขายสินคา คือ ระบบที่เกี่ยวกับการเสนอ การให
รายละเอยีด การจอง จนถงึการขายสนิคา วตัถดุบิ เครือ่งมอืเครือ่งใช เปนตน
วตัถปุระสงคของระบบบญัชสีาํหรบัการขายสนิคา

การวางระบบบัญชีสําหรับการขายสินคาอยางมีประสิทธิภาพจะกอใหเกิดผล
ดงัตอไปนี้

1. คาขายทัง้หมดไมวาจะเปนขายเงนิสดหรอืขายเงนิเชือ่กต็าม  ไดมกีาร
บนัทกึไวอยางถกูตอง

2. การนาํสนิคาออกไปจากทีเ่กบ็ ไมวาจะนาํไปขายหรอืเพือ่การใดกต็าม
จะตองอยูในความควบคมุอยางดเีพือ่ปองกนัการทจุรติ

3. เพือ่ใหสนิคาทีส่งไปใหลกูคานัน้เปนสนิคาทีม่กีารสัง่ซือ้โดยถกูตอง
4. เงนิทีไ่ดรบัชาํระหนีจ้ากการขาย ไดมกีารลงบญัชอียางถกูตอง
5. มกีารแยกหนาทีเ่กีย่วกบัการขายและการรบัเงนิออกจากกนั โดยใหมกีาร

ตรวจสอบซึง่กนัและกนัเพือ่ใหแนใจวาไดรบัเงนิจากคาขายทกุรายการ
6. มกีารควบคมุอยางพอเพยีงสาํหรบัการขายเชือ่ ทัง้นีเ้พือ่ใหมกีารตรวจสอบ

ความถกูตองไดเปนประจาํ และการมกีารควบคมุภายในเกีย่วกบัลูกหนี้
อยางดดีวย

ประเภทของการขายสินคา
ประเภทของการขายสนิคา แบงเปน 2 ประเภทดงันี้
- ขายสนิคาเปนเงนิเชือ่ คอื การขายสนิคาทีย่งัไมไดรบัชาํระเงนิในขณะ

ที่ทําการขาย
- ขายสนิคาเปนเงนิสด คอื การขายสนิคาทีไ่ดรบัชาํระเงนิทนัททีีไ่ด

ทําการขาย
นอกจากจะแบงประเภทของการขายไดตามประเภทดังกลาว
แลวยงัสามารถ แยกยอยไดเปนดงันี้

- ขายสง คอื การขายสนิคาในแตละครัง้ในปรมิาณทีม่าก
- ขายปลกี คอื การขายสนิคาทีเ่ปนลกัษณะปลกียอยเปนรายชิน้
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โปรแกรมระบบบญัชี

คูมือวางระบบบัญชี

ถาหากเปนกจิการขนาดยอมหรอืรานขายของโดยทัว่ไปลกัษณะการขายจะเปนการขายปลกีหนาราน
แตหากวาเปนกิจการรานขายของที่ใหญขึ้นมาอีก ก็อาจจะขายในลักษณะของการ
ขายสงดวย แตถาเปนหางหุนสวนหรือบริษัทแลวจะเปนการขายเชื่อที่มีลักษณะ
เปนการขายสง หรอือาจจะมกีารขายทีเ่ปนเงนิดวยกไ็ด

ในที่นี้จะขอกลาวถึงการขายสินคาที่เปนเงินเชื่อ การขายสินคาที่เปนเงินสด
การขายสงและการขายปลกีหนาราน

ขายสนิคาเปนเงนิเชือ่
การแบงแยกหนาที่ที่เกี่ยวกับการขายสินคาเงินเชื่อ

ในกจิการแตละแหงควรจะมกีารแบงแยกหนาทีต่าง ๆ ทีเ่กีย่วกบัการเสนอราคา
การสั่งจอง การอนุมัติการขาย ตลอดจนถึงการจายของและการรับเงินคาขายออกจาก
กันเพื่อประโยชนในการควบคุมภายใน ทั้งนี้จะตองมีการกําหนดวิธีการใหรัดกุม
และใชแบบฟอรมตาง ๆ เพือ่ชวยใหการดาํเนนิงานเปนไปอยางมปีระสทิธภิาพ
หนาทีต่าง ๆ แบงออกไดดงันี้

1. การเสนอราคา ( แผนกขาย )
2.  การสัง่จอง ( แผนกขายและแผนกคลงัสนิคา )
3.  การสัง่ขาย ( แผนกขายและแผนกบญัช ี)
4. การออกบลิหรอืการบนัทกึการขาย ( แผนกบญัช ี)
5. การจายสนิคา ( แผนกคลงัสนิคา )
1. การเสนอราคา
เมื่อลูกคาติดตอสอบถามราคามาที่แผนกขายเพื่อตองการทราบราคาของ

สนิคาทีต่องการซือ้ แผนกขายจะจดัทาํเอกสารใบเสนอราคาขึน้มา 3 ฉบบั
ตนฉบบั : สงใหกบัลกูคา
สาํเนาฉบบัที ่1 : สงใหกบัแผนกบญัชเีพือ่ใชตรวจสอบกบัเอกสารใบสัง่จอง
ใบสัง่ขาย และใบสงของ/ใบกาํกบัภาษี
สาํเนาฉบบัที ่2 : เกบ็เขาแฟมทีแ่ผนกไวเปนหลกัฐาน
2. การสัง่จอง
หลงัจากทีล่กูคาทีร่บัทราบราคาสนิคาทีแ่ผนกขายเสนอใหแลวนัน้ หากวามคีวาม


